四川外国语大学
关于2024年清明节放假安排的通知

[bookmark: _GoBack]校属各单位：
根据《国务院办公厅关于2024年部分节假日安排的通知》（国办发明电〔2023〕7号）文件精神，现将我校2024年清明节放假安排及有关事项通知如下：
一、放假调休安排
2024年4月4日（星期四）-4月6日（星期六）放假调休，共3天。
4月7日（星期日）上班，补4月5日（星期五）的课。
二、有关要求
（一）放假期间，各单位要妥善安排好值班、安全、保卫等工作，遇有重大突发事件或重要紧急情况，要及时报告并妥善处置。
（二）请各单位于4月1日12：00前将本单位假期值班人员、地点、电话安排通过校内OA报送党政办公室穆盛祺和保卫处李嘉渝处。

附件：XX单位2024年清明节值班安排表（模板）

党政办公室
2024年3月25日

（联系人：穆盛祺；联系电话：65385716）
附件

XX单位2024年清明节值班安排表（模板）
	序号
	值班日期
	姓  名
	值班
地点
	联系方式
	备注

	1
	4月4-6日
	XXX 
	立德楼XXX
	座机：XXX
	 

	
	
	
	
	手机：XXX
	

	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	

	1. 各单位务必按照模板填写，值班地点写到具体楼层办公室，清明节值班原则上应安排中干值班或带班。
2. 各单位值班安排表报单位领导审阅后通过OA报送党政办穆盛祺和保卫处李嘉渝处，联系电话65385716/65380909。
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